备用金申请表
                               填表日期：    年    月     日
	申请部门：
	
	申请人：
	

	借款金额：
	¥
	人民币
	

	申请理由:
	

	经办人签字
	
	部门负责人签字
	

	总负责人签字
	                  签字日期：

	财务总监签字
	
	财务签字
	



                    
[bookmark: _GoBack]
                                备用金备查表
                                                 填表日期：     年    月    日
	申请部门:
	
	申请人:
	

	借款金额:
	¥
	人民币
	

	申请理由:
	

	借款方式:
	网上转账
	经办人签字
	


备注：
1、备用金申请表总负责人签字后，该表原件必须在三天内交由财务部。过期需重新填制。
2、备用金一律采用网上转账的付款方式。
